JUIZADO ESPECIAL FEDERAL DA 2° VARA

PORTARIA N. 4, DE 3 DE OUTUBRO DE 2016

O MM. JUIZ TITULAR DA 2° VARA FEDERAL DA SUBSECAQ JUDICIARIA DE VITORIA
DA CONQUISTA - BA, no uso de suas atribuicdes legais’,

CONSIDERANDO:
a) a promulgacéo do Novo Cédigo de Processo Civil (lei n. 13.105/15), e @

necessidade de adequagdo dos procedimentos deste juizado especial

federal s prescricdes da novel legislacéo;

" CRFB, art. 93, XIV. os servidores receberdo delegacdo para a pratica de atos de administracéo e
atos de mero expediente sem carater decisério:

Lei 5.010/66, art. 41, XVII. A Secretaria compete: - executar quaisquer atos determinados pelo
Conselho da Justica Federal, Corregedor-Geral, Diretor do Foro ou Juiz da Vara:

Provimento Coger n. 129/2016, arts. 60, §1° e arts. 132-133:

Art. 60, §1°. A titularidade da vara serd exercida por juiz federal ou, na sua falta, por juiz federal ou
juiz federal substituto mais antigo, nela em exercicio. Séo encargos inerentes da titularidade o
exercicio dos poderes hierarquico, disciplinar e regulamentar sobre os servicos e servidores da
secretaria.

§ 1° Ao juiz federal cabe, com exclusividade, a administracd@o da vara e das demais providéncias
de ordem administrativa, inclusive a indicagdo para provimento de cargos e fungdes
comissionadas da secretaria e do seu gabinete. As providéncias urgentes podem ser adotadas
pelo juiz federal substfifuto na auséncia ocasional do juiz federal, e, sendo de natureza
administrativa, sujeitam-se a posterior ratificacéo.

(...)

Art. 132. Os atos ndo sujeitos a recurso poderdo ser praticados pelo diretor de secretaria, sob a
supervisdo do juiz, que continuard sendo o responsavel até mesmo para fins de correicdo parcial
(Lein. 5.010/66).

§ 1° Incluem-se no conceito de atos n&o sujeitos a recurso os que visarem a instar as partes, os
procuradores ou auxiliares & pratica de ato necessdrio ao desenvolvimento do processo, mediante
qualguer modalidade de intimacdo, inclusive remessa de autos.

§ 2° Os demais atos ndo sujeitos a recurso poderdo ser delegados, por meio de ato formal do juizo
(portaria ou ordem de servigo), que deverd especificd-los.

Art. 133. E vedado delegar o diretor de secretaria ou outro servidor a designacdo de audiéncia,
salvo no é@mbito dos Juizados Especiais Federais e dos NuUcleos de Conciliagdo.

Paragrafo Unico. Caberd ao juiz definir, por meio de ato formal (portaria ou ordem de servico),
parémetros para a designacdo de audiéncias e fiscalizar semanalmente sua observancia, caso
delegue essa atividade ao diretor de secretaria ou outro servidor no dmbito dos Juizados Especiais
Federais e dos NUcleos de Conciliacdo.
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b) as incumbéncias do juiz constantes no referido cddigo, sobretudo as de
velar pela duragéo razodvel do processo; promover, a qualguer tempo, a
autocomposicdo, preferencialmente com auxiio de conciliadores e
mediadores judiciais; e alterar a ordem de produ¢do dos meios de prova,
adequando-os as necessidades do conflito de modo a conferir maior

efetividade & tutela do direito2

c) a necessidade de observancia da norma insculpida no art. 2° da lei
9.099/95, segundo a qual “O processo orientar-se-d pelos critérios da
oralidade, simplicidade, informalidade, economia processual e
celeridade, buscando, sempre que possivel, a conciliocgdo ou a

transacdo”.

RESOLVE:

Estabelecer as seguintes regras procedimentais, a fim de organizar e aperfeicoar

a framitagdo dos processos no dmbito deste juizado:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

2CPC, art. 139. O juiz dirigird o processo conforme as disposicoes deste Codigo, incumbindo-lhe:

| - assegurar &s partes igualdade de tratamento:

Il - velar pela duragdo razodvel do processo;

Il - prevenir ou reprimir qualquer ato contrdrio & dignidade da justica e indeferir postulagdes
meramente protelatdrias;

IV - determinar todas as medidas indutivas, coercitivas, mandamentais ou sub-rogatdrias
necessarias para assegurar o cumprimento de ordem judicial, inclusive nas acdes que tenham por
objeto prestacdo pecunidria;

V - promover, a qualguer tempo, a autocomposicdo, preferencialmente com auxilio de
conciliadores e mediadores judiciais;

VI - dilatar os prazos processuais e alterar a ordem de produgcdo dos meios de prova, adequando-
os Qs necessidades do conflito de modo a conferir maior efetividade & tutela do direito;

()
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Art. 1° A presente Portaria tem por objetivo delegar e regulamentar a pratica de
atos destituidos de carater decisério aos servidores da 2° Vara Federal da

Subsecdo Judicidria de Vitéria da Conquista - BA.

Art. 2° As normas desta Portaria serdo interpretadas conforme os principios da
oralidade, simplicidade, informalidade, economia processual e duracédo

razodvel do processo.

Art. 3° Todos os prazos processudis no dmbito deste juizado, bem como os

previstos nesta portaria, serdo contados em dias Uteis3,

CAPITULO Il
DA PETICAO INICIAL

Art. 4° Ao receber da distribuicdio a peticdo inicial autuada, procederd o
secretaria & sua andlise, devendo verificar eventual existéncia de inexatiddes
formais referentes & autuacdo, tais como: informagdes na capa dos autos que
ndo condizem com as contidas na peti¢do inicial, equivoco na numeracdo das
pdginas, dentre outras.

§1° Constatada a existéncia de alguma iregularidade na autuacdo, os autos
devem ser devolvidos & distribuicdo, com comunicacd@o verbal do ocorrido,
devendo ser colhida em guia prépria ou livio de protocolo a assinatura do
servidor que os receber.

§2° Tratando-se de ero de fdcil e rdpida solucdo, poderd a secretaria, caso
repute mais conveniente, efetuar a correcdo referida neste artigo.

Art. 5° Verificando a secretaria que a peticdo inicial foi devidamente autuada,

procederd & andlise do seu conteldo, devendo aferir:

3 CPC, art. 219. Na contagem de prazo em dias, estabelecido por lei ou pelo juiz, computar-se-do
somente os dias Uteis.
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| - se foi enderegada a este juizo;

Il - se as partes foram devidamente qualificadas:

ll - se a causa & de competéncia do Juizado Especial Federal:;

IV - se a peticdo e a procuracdo foram devidamente subscritas:

V - se a distribuicdo informou a existéncia de demanda semelhante ou idéntica
j& ajuizada anteriormente:

VI - se apresenta alguma iregularidade capoz de comprometer o
processamento do feito.

§19 Para o fim do disposto no inciso IV, considera-se devidamente subscrita,
guando outorgada por pessoa analfabeta, a procuragcdo firmada por
instrumento puUblico®.

§2° Tratando-se de causa de natureza previdencidria ou assistencial, a peticdo
inicial devera ser instruida com cépia da decisdo denegatdria proferida na via
administrativa,  ressalvadas  as  hipdteses de pretens@o de  revisdo,
restabelecimento ou manutengdo de beneficio anteriormente concedidos.

§3° Ocorrendo a hipdtese prevista no inciso V, deverd a secretaria intimar a
parte autora para que traga aos autos cépia da peticdo inicial e da sentenca
do processo indicado pela distribuicéio no prazo de 15 (quinze) dias, salvo
quando a causa versar pedido de concessdo ou restabelecimento de beneficio
previdencidrio por incapacidade ou assistencial, e a peticdo inicial estiver
instruida com carta de indeferimento emitida apds o arquivamento do processo
anterior. O prazo aludido neste pardgrafo poderd ser prorrogado por ato
ordinatdrio, caso a parte demonstre j& ter requerido o desarguivamento, e ndo

tenha sido o mesmo atendido.

4 Lei 6.015/73, art. 37. As partes, ou seus procuradores, bem como as festemunhas, assinardio os
assentos, inserindo-se neles as declaracées feitas de acordo com a lei ou ordenadas por sentenca.
As procuracdes serdo arquivadas, declarando-se no termo a data, o livro, a folna e o oficio em
que foram lavradas, quando constarem de instrumento publico.

§ 1° Se os declarantes, ou as testemunhas nd@o puderem, por qualquer circunsté@ncias assinar, far-se-
G declarag@o no assento, assinando o rogo outra pessoa e tomando-se a impressao
dactiloscopica da que nGo assinar, & margem do assento.

3 CPC, Art. 17. Para postular em juizo é necessdrio ter interesse e legitimidade.
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§4° Nos casos em que a parte autora ingressar em juizo sem assisténcia de
advogado, a providéncia aludida no pardgrafo anterior caberd & secretaria.,

Art. 6° A secretaria, ao verificar que a peticd@o inicial né@o preenche os requisitos
do art. 5° deverd intimar a parte autora para que a emende no prazo de 15
(quinze) dias, sob pena de indeferimento da peticdo inicialé,

Art. 7° Havendo pedido de concessdo de tutela proviséria de urgéncia, e ndo
exigindo a causa a realizacdo de pericia ou audiéncia, os autos devem ser
imediatamente conclusos ao juiz da causa.

Paragrafo Unico. Havendo duvida por parte da secretaria, o magistrado deverd
ser consultado, para que determine o procedimento a ser adotado em cada

Cdaso.

CAPITULO 1l
DA CITACAO

Art. 8° Estando em ordem a peticdo inicial, deverd a secretaria promover
citagdo da parte ré para, querendo, apresentar contestacdo no prazo de 30
(frinta) dias, ou até a audiéncia de conciliacd@io e instrucd@o, nos casos em que
houver necessidade de producao de prova oral’,

§1° Havendo duivida quanto & necessidade, ou nd&o, de realizacdo de

audiéncia, o magistrado deverd ser consultado:

¢ CPC, art. 321. O juiz, ao verificar que a peticdo inicial n&o preenche os requisitos dos arts. 319 e
320 ou que apresenta defeitos e iregularidades capazes de dificultar o julgamento de mérito,
determinara que o autor, no prazo de 15 (quinze) dias. a emende ou a complete, indicando com
precisdo o que deve ser corrigido ou completado.

Pardgrafo Unico. Se o autor nd&o cumprir a diligéncia, o juizindeferird a petic&o inicial.

7 Lei 10.259/01, art. 9° N&o haverd prazo diferenciado para a pratica de gualguer ato processual
pelas pessoas juridicas de direito publico, inclusive a interposic@o de recursos, devendo a citacdo
para audiéncia de conciliagdo ser efetuada com antecedéncia minima de trinta dias.
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§2° Se o réu alegar a existéncia de preliminar de mérito ou de fato impeditivo,
modificativo ou extintivo do direito do autor, este serd ouvido no prazo de 15

(quinze) dias, salvo quando tratar-se de alegac@o manifestamente infundaddas.

CAPITULO IV
DO EXAME TECNICO

Art. 9° Quando a peticdo inicial veicular pedido de concessdo ou
restabelecimento de auxilio-doenca, aposentadoria por invalidez ou beneficio
assistencial de prestagdo continuada, a secretaria diligenciard a nomeacdo de
profissional habilitado, dentre os cadastrados junto a esta Vara Federal’.
Pardgrafo Unico. Nas causas de beneficio assistencial de prestacdo continuada,
serd redlizada uma pericia médica e uma socioecondmica, quando o
requerente afirmar ser pessoa com deficiéncia, e apenas esta Ultima quando o
reguerente for pessoa idosa.

Art. 10. O exame técnico de que ftrata este capitulo serd realizado,
preferencialmente, durante o prazo contestatdrio!o.

Pardgrafo Unico. Para viabilizar a readlizacdo do exame nos termos do caput,
poderd a secretaria extrair cépia ou digitalizar os documentos indispenséaveis &
producdo da prova pericial antes de promover a citac@o da parte ré.

Art. 11. NGo sendo possivel realizar a pericia nos moldes estabelecidos no artigo

anterior, poderd a secretaria diligenciar sua realizac&o antes da citacdo da

8 CPC, art. 350. Se o réu alegar fato impeditivo, medificativo ou extintivo do direito do autor, este
serd ouvido no prazo de 15 (quinze) dias, permitindo-lhe o juiz a produc@o de prova.

CPC, art. 337. Incumbe ao réu, antes de discutir o mérito, alegar:

(i)

? Lei 10.259/01, art. 12. Para efetuar o exame técnico necessdrio & conciliacd@o ou ao julgamento
dd causa, o Juiz nomeara pessoa habilitada, que apresentard o laudo até cinco dias antes da
audiéncia, independentemente de infimagdo das partes.

'8 CPC, art. 139. Ojuiz dirigird o processo confoerme as disposicdes deste Cadigo, incumbindo-lhe:
VI - dilatar os prazos processuais e alterar a ordem de produc@o dos meios de prova, adeguando-
os s necessidades do conflito de modo a conferir maior efetividade & tutela do direito:
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parte ré, para que esta possa se manifestar sobre o laudo durante o prazo
contestatdrio.

Art. 12. Em qualquer caso, as partes devem ser infimadas pard, no prazo de 10
(dez) dias, formular quesitos e indicar assistente técnico!.

Art. 13. Caso a parte n&o compareca ao exame técnico, deverd a secretaria
designar nova data, e intimar a parte, advertindo-a que a auséncia ao segundo
ato implicard no julgamento do feito no estado em gue se encontrar.

Art. 14. O perito nomeado deverd responder aos quesitos constantes nos anexos
da presente portaria, e aos que, eventualmente, forem formulados pelas partes,
no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da realizacdo do exame'?.

Pardgrafo Unico. As partes terdo 15 (quinze) dias para se manifestar sobre o
laudo's.

Art. 15. Tratando-se de pericia socioecondémica, o prazo previsto no caput do
artigo anterior serd contado a partir da infimac¢do do profissional de sua
nomeagdo, que deverd ser certificada nos autos.

Pardgrafo Unico. Quando o exame tiver que ser realizado em cidade situada a
mais de 50 (cinquenta) quildmetros dessa Subsecdo, gozard o expert de prazo
em dobro para a enfrega do laudo.

Art. 16. Os peritos médicos fardo jus a honordrios no importe de R$ 200,00
(duzentos reais).

Art. 17. Os peritos assistentes sociais fardo jus a honordrios no importe de R$

200,00 (duzentos reais), salvo na hipdtese do paragrafo Unico do artigo 15 desta

" Lei 10.259/01, art. 12, §2° Nas agdes previdencidrias e relativas & assisténcia social, havendo
designagdo de exame, serdo as partes intimadas para, em dez dias, apresentar quesitos e indicar
assistentes.

12 CPC, art. 157. O perito tem o dever de cumprir o oficio no prazo que lhe designar o juiz,
empregando toda sua diligéncia, podendo escusar-se do encargo alegando motivo legitimo.

19 CPC, art. 477, §1° As partes serdo intimadas para, querendo, manifestar-se sobre o laudo do
perito do juizo no prazo comum de 15 (quinze) dias, podendo o assistente técnico de cada uma
das partes, em igual prazo, apresentar seu respectivo parecer.
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portaria, caso em que receberdo R$ 280,00 (duzentos e oitenta reais) por pericia
devidamente realizada',

Paragrafo Unico. Quando a pericia n&o for realizada por circunsténcias alheias &
vontade do perito, como a mudanga de endereco da parte sem comunicacdo
Qo juizo, fard o mesmo jus a honordrios pela metade do que teria direito caso a
pericia tivesse sido efetivada, sem prejuizo de que situacdes excepcionais sejam
submetidas & apreciacdo do magistrado.

Art. 18. Caso haja descumprimento dos prazos estabelecidos nos artigos 13 e 14
desta portaria, fica vedado & secretaria nomear o perito faltoso para realizar
novos exames técnicos pelo prazo de 30 (trinta) dias, a contar da entrega do
ultimo laudo pendente de apresentacdo, salvo quando devidamente justificada
e comprovada a impossibilidade de cumprimento do encargo no prazo previsto
nesta portaria.

§1° Findo o prazo de que dispde o perito para se desincumbir do seu mister,
deverd a secretaria intimdé-lo para que devolva os autos no prazo mdaximo de 3
(trés) dias, sob pena de expedicdo de mandado de busca e apreensdo,

aplicag@o de multa e comunicacdo a corporacéo profissional respectiva’s,

CAPITULO V
DAS AUDIENCIAS

"4 CJF, Resolucdo 305/2014, art. 28. A fixag&o dos honordrios dos peritos, tradutores e intérpretes
observard os limites minimos e mdaximos estabelecidos no anexo e, no que couber, os critérios
previstos no art. 25,

Parégrafo Unico. Em situagdes excepcionais e considerando as especificidades do caso concreto,
poderd o juiz, mediante decisd@o fundamentada, arbitrar honordrios dos profissionais mencionados
no caput até o limite de trés vezes o valor maximo previsto no anexo.

15 CPC, art. 468. O perito pode ser substituido quando:

(--)

Il - sem motivo legitimo, deixar de cumprir o encargo no prazo que Ihe foi assinado.

§ 1° No caso previsto no inciso I, o juiz comunicard a ocorréncia & corporacdo profissional
respectiva, podendo, ainda, impor multa ao perito, fixada tendo em vista o valor da causa e o
possivel prejuizo decorrente do atraso no processo.

LGBL



s

) ~ JUSTICA FEDERAL
SUBSECAO JUDICIARIA DE VITORIA DA CONQUISTA — BAHIA
JUIZADO ESPECIAL FEDERAL DA 2¢ VARA

Art. 19. Quando a causa demandar a readlizacdo de audiéncia, a secretaria
diligenciard sua marcagdo, com antecedéncia de pelo menos 30 (trinta) dias, e
intimard as partes para que comparecam juntamente com suas testemunhas'é.
§1° Quando o representante judicial da parte ré possuir prerrogativa de vista
pessoal de autos, a infimacdo a que se refere o capuf serd feita,
preferencialmente, no ato que ordenar a citacdo.

§2° A audiéncia poderd ser presidida por um conciliador, sob supervisdo do juiz
da causa, sem prejuizo da renovacdo do ato pelo magistrado, caso tal se mostre
necessario'’.

Art. 20. As partes devem se manifestar sobre qualquer questdo j& constante nos
autos oralmente, na prépria audiéncia, caso em que as manifestacées serdo
gravadas em arquivo de dudio, e posteriormente submetidas & apreciacdo pelo
juiz da causa'8,

Paragrafo Unico. Caso a manifestagdo aludida no caput consista na formulacdo
de algum requerimento que demande imediata apreciac@o por parte do
magistrado, deverd a parte requerer que seja feita mencdo ao mesmo na ata

de audiéncia.

CAPITULO VI
DA MORTE E DA PERDA DA CAPACIDADE PROCESSUAL

'6 Lei 10.259/01, art. 9° NGo haverd prazo diferenciado para a pratica de gualguer ato processual
pelas pessoas juridicas de direito pUblico, inclusive a interposic@io de recursos, devendo a citacdo
para audiéncia de conciliagdo ser efetuada com antecedéncia minima de trinta dias.

Lei 9.099/95, art. 34. As testemunhas, até o méximo de trés para cada parte, comparecerdo &
audiéncia de instrugdo e julgamento levadas pela parte que as tenha arrolado,
independentemente de infimac&o, ou mediante esta, se assim for requerido.

7 Regimento Interno dos Juizados Especiais Federais (Resolucdo PRES 17/2014), art. 24. Cabe aos
conciliadores promover a conciliag@o enfre as partes e a instruc@o das causas, em matérias
especificas, realizando atos de instrugcdo previamente definidos, sob a supervisdo do juiz federal,
sem prejuizo da renovagdo do ato pelo juiz que apreciar © processo.

'8 Lei 9.099/95, art. 29. Serdo decididos de plano todos os incidentes que possam interferir no regular
prosseguimento da audiéncia. As demais questdes serdo decididas na sentenca.

Paragrafo Unico. Sobre os documentos apresentados por uma das partes, manifestar-se-a
imediatamente a parte contrérig, sem interrupcdo da audiéncia.
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Art. 21. Falecendo a parte autora, serd a parte ré intimada para, no prazo de 5
(cinco) dias, dizer se possui informacdes acerca da eventual existéncia de
herdeiros necessdrios.

§1° Caso a parte ré possua informagdes acerca da existéncia de sucessores,
deverd a secretaria intimé-los para que, querendo, manifestem interesse na
sucessao processual, no prazo méximo de 15 (quinze) dias, sob pena de extincdo
do processo sem resoluc&o do mérito!?,

§2° Caso algum sucessor requeira sua habilitacd@o, ou no caso de transcurso in
albis do prazo aludido no pardgrafo anterior, deve a secretaria concluir os autos
Qo juiz.

§3° Em qualquer caso, passados 30 (trinta) dias do dbito, e ndo tendo sido
requerida habilitag&o de sucessores, o processo serd extinto sem resoluc@o de
mérito0,

Art. 22. Caso o laudo pericial ateste a existéncia de patologia que reclame a
nomeacgdo de curador, serd a Defensoria PUblica da Unido intimada para que
assuma o munus, a fim de que seja regularizada a capacidade processual da
parte, e o processo possa prosseguir validamente?!,

§1° A parte autora serd instada a qjuizar processo de interdicdo, e comprovar
nos autos o gjuizamento no prazo de 15 (quinze) dias. Caso ndo possua

advogado constituido, a Defensoria PUblica da Unido serd intimada para tal fim.

7 CPC, art. 313, §2°, Il - falecido o autor e sendo transmissivel o direito em litigio, determinara a
infimag&o de seu espdlic, de quem for o sucessor ou, se for o caso, dos herdeiros, pelos meios de
divulgac@o que reputar mais adequados, para que manifestem interesse na sucessdo processual e
promovam a respectiva habilitacdo no prazo designado, sob pena de extincdo do processo sem
resolucdo de mérito.

2 Lei 9.099/95, art. 51. Extingue-se o processo, além dos casos previstos em lei:

()

V - gquando, falecido ¢ autor, a habilitag@o depender de sentenca ou nd@o se der no prazo de
trinta dias;

21 CPC, art. 72. O juiz nomeard curador especial ao;

| - incapaz, se ndo fiver representante legal ou se os interesses deste colidirem com os daquele,
enquanto durar a incapacidade;

{...}

Paragrafo Unico. A curatela especial serd exercida pela Defensoria PUblica, nos termos da lei.
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§2° Caso o pedido da parte autora seja acolhido, eventual execucdo de pagar
quantia ficard condicionada & juntada de termo de curatela, ainda que
provisério. Caso o referido termo n&o seja juntado no prazo de 15 (quinze) dias
apos o trénsito em julgado da sentenca, os autos serdo arquivados, podendo a
parte, a qualquer tempo, requerer a execucdo da quantia a que faz jus.

§3° Em qualquer causa em que haja interesse de incapaz, o Ministério PUblico
Federal serd infimado, antes da prolagcd&o da sentenca, para que intervenha

como fiscal da ordem juridica?2.

CAPITULO VII
DOS ATOS DE COMUNICAGCAO PROCESSUAL

Art. 23. As intimagdes ser@o realizadas por qualguer meio idédneo, dentre as
formas legalmente admitidas, considerando as peculiaridades da causa, exceto
quando dirigidas & Defensoria Pdblica, ao Ministério PUblico e & Advocacia
Publica, caso em que serd observada a prerrogativa de vista pessoal dos autos
dos respectivos representantes judiciais2,

Art. 24. Toda vez que uma das partes juntar documento, peticGo ou se
manifestar nos autos, e for necessdrio que a parte adversa tenha ciéncia ou se
manifeste a respeito, e a causa ndo demandar realizacdo de audiéncia, a
secretaria promoverd a intimag&o do interessado para que se inteire do teor do

que foi juntado ou dito, ou se manifeste no prazo de 5 (cinco) dias?“.

22 Lei 9.099/95, Art. 11. O Ministério PUblico intervird nos casos previstos em lei.

CPC, art. 178. O Ministério PUblico serd intimado para, no prazo de 30 (trinta) dias, intervir como
fiscal da ordem juridica nas hipéteses previstas em lei ou na Constituic@o Federal e nos processos
gue envolvam:

(o)
Il -interesse de incapaz;

2 Lei 9.099/95, art. 19. As intimagdes serdo feitas na forma prevista para citagdo, ou por gqualgquer
outro meio idéneo de comunicagdo.

% Lei 9.099/95, art. 29, Paragrafo Unico. Sobre os documentos apresentados por uma das partes,
manifestar-se-& imediatamente a parte contréria, sem interrupc@o da audiéncia.
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Art. 25. A resposta a oficios, cartas precatérias, e demais atos dirigidos a outros
Orgdos serd cobrada pela secretaria sempre gue exaurido o prazo de retorno,
preferencialmente por meios céleres e informais, como telefone ou email,
certificando-se em seguida nos autos?s.

Art. 26. Poderd a secretaria, sempre gue constatar demora no cumprimento de
alguma determinag¢do, instar a parte a prestar informagdes a respeito do que
fora determinado, informando, conforme o caso, as consequéncias de eventual
transcurso in albis do prazo estipulado.

Art. 27. NGo havendo éxito em alguma cobranca efetuada nos termos deste
capitulo, tal deverd ser certificado nos autos, gue serdo conclusos ao
magistrado.

Art. 28. Caso a secretaria constate que o procurador de alguma das partes estd
em posse de autos por prazo superior ao legal, deverd intima-lo para que os
devolva no prazo de 3 (trés) dias, sob pena de pagamento de multa no valor de
meio saldario-minimo, e comunicacdo do fato & Ordem dos Advogados do Brasil
ou ao orgdo competente responsavel pela instauragdo de procedimento
disciplinar, impondo-se, ainda, ao advogado privado, a perda do direito & vista

fora de cartdérios.

CAPITULO VIII
DO CUMPRIMENTO DE SENTENGA

# Lei 9.099/95, art. 13, § 2° A prdtica de atos processuais em outras comarcas poderd ser solicitada
por qualguer meio idéneo de comunicacdo.

% CPC, art. 234. Os advogados publicos ou privados, o defensor publico e 0 membro do Ministério
PUblico devem restituir os autos no prazo do ato a ser praticado.

§ 1° E licito a qualquer interessado exigir os autos do advogado que exceder prazo legal.

§ 2° Se, intimado, o advogado ndo devolver os autos no prazo de 3 (trés) dias, perderd o direito &
vista fora de cartério e incorrerd em multa correspondente & metade do saldrio-minimo.

§ 3° Verificada a falta, o juiz comunicard o fato & sec@o local da Ordem dos Advogados do Brasil
para procedimento disciplinar e imposic@o de multa.

§ 4° Se a situagdo envolver membro do Ministério PUblico, da Defensoria PUblica ou da Advocacia
PUblica, a multa, se for o caso, serd aplicada ao agente publico responsdavel pelo ato.

§ 5° Verificada a falta, o juiz comunicard o fato ao orgdo competente responsdvel pela
instauracdo de procedimento disciplinar contra o membro que atuou no feito.
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Art. 29. Certificado o transito em julgado da decis@o de mérito gue estabelece
obrigagdo de pagar, sendo ré a Fazenda PUblica, deverd a secretaria
confeccionar oficio requisitério de pagamento, submeté-lo & conferéncia da
direcdo da secretaria, e intimar em seguida a parte ré para que saiba que a
requisicdo foi formada, concedendo-lhe o prazo de 5 (cinco) dias para que
requeira o que entender necessdrio, sob pena de preclusdo.

§1° N&o havendo impugnacdo, nem tendo sido formulado nenhum
requerimento, a requisic&o serd encaminhada ao juiz para que seja remetida ao
Tribunal;

§2° Apds a remessa do oficio requisitério ao Tribunal, a parte autora serd
infimada para que saiba que a requisicéo foi devidamente remetida, devendo a
secretaria arquivar os autos assim que certificada a infimacdo;

Art. 30. Certificado o trénsito em julgado da decisdo de mérito gue estabelece
obrigagdo de pagar, sendo ré pessoa juridica de direito privado, serd a mesma
intimada para que cumpra voluntariomente a obrigagdo, depositando «
quantia devida numa conta & disposicéo do juizo?.

§1° Redlizado o depdsito nos termos do caput, deverd a secretaria confeccionar
alvard de levantamento, submeté-lo & conferéncia e assinatura da dire¢cdo da
secretaria e do magistrado, dando-se, em seguida, vista & parte para que retire
o alvard no prazo de 15 (quinze) dias, advertindo-a dos termos do §2° deste

artigo.

2 Lei 9.099/95, Art. 52. A execugdo da sentenca processar-se-a no proprio Juizado, aplicando-se,
no que couber, o disposto no Cédigo de Processo Civil, com as seguintes alteragdes:

()

Il - a intimagdo da sentenca sera feita, sempre que possivel, na prépria audiéncia em que for
proferida. Nessa intimagdo, o vencido serd instado a cumprir a sentenca t@o logo ocorra seu
trénsito em julgado, e advertido dos efeitos do seu descumprimento (inciso V);

IV - nGo cumprida voluntariamente a sentenca transitada em julgado, e tendo havido solicitacé@o
do interessado, que poderd ser verbal, proceder-se-d desde logo & execugdo, dispensada nova
citacdo;
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§2° Transcorrido in albis o prazo previsto no pardgrafo anterior, deverd a
secretaria arquivar os autos.

§3° O arquivamento previsto no pardgrafo anterior ndo impede a parte de
promover a qualquer tempo a execucdo da quantia a que faz jus.

Art. 31. Quando os autos refornarem da turma recursal com deciséo que
estabeleca obrigacdo de pagar, deverd a secretaria promover a liquidacdo do
julgado, ou a atuadlizag@o dos valores, e dar prosseguimento ao feito na forma
prevista nos artigos 29 e 30, observado o quanto disposto no artigo 33.

Art. 32. Caso o valor da condenagdo supere 60 (sessenta) saldrios-minimos,
deverd a parte autora ser intimada para que manifeste seu interesse em
renunciar, ou ndo, ao que excede o teto referido, para fins de recebimento da
quantia a que faz jus por meio de requisicdo de pequeno valor ou precatdrio,
conforme o caso?.

Art. 33. Sendo iliquida a decisdo, a confecc@o dos cdlculos incumbird &
secretaria, caso em que serdo as partes infimadas para que se manifestem no
prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de preclusdo?.

Paragrafo Unico. Sendo os cdlculos de maior complexidade, deverd a secretaria
encaminhar os autos & Seg¢do de Cdilculos Judiciais — SECAJ, instruidos com

formuldrio préprio.

CAPITULO IX
DOS RECURSOS

% Lei 10.259/01, art. 17, §4° Se o valor da execucdo ultrapassar o estabelecido no §1° o
pagamento far-se-a, sempre, por meio do precatério, sendo facultado & parte exeqUente a
renuncia ao crédito do valor excedente, para que possa optar pelo pagamento do saldo sem o
precatério, da forma Id prevista.

¥ Lei 9.099/95, Art. 52. A execugdo da sentenca processar-se-G no préprio Juizado, aplicando-se,
no que couber, o disposto no Codige de Processo Civil, com as seguintes alteracdes:

| - as sentencas ser@o necessariamente liquidas, contende a converséo em Bdnus do Tesouro
Nacional - BTN ou indice equivalente;

Il - os cdlculos de converséio de indices, de honordrios, de juros e de outras parcelas serdo
efetuados por servidor judicial;

()
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Art. 34. Caso uma das partes interponha recurso inominado, a parte adversa serd
intimada para, querendo, apresentar contrarrazdes no prazo de 10 (dez) dias,
findo o qual, os autos serdo remetidos & Turma Recursal.

Art. 35. Caso uma das partes oponha embargos de declaracdo, a parte adversa
serd infimada para que, querendo, se manifeste no prazo de 5 (cinco) dias, findo

© qual, os autos serdo conclusos ao juizd!.

CAPITULO X
DO ARQUIVAMENTO, DESARQUIVAMENTO E DO DESENTRANHAMENTO DE
DOCUMENTOS

Art. 36. Transitada em julgado a decis@o que ndo reclama cumprimento, ou j&
tendo sido cumprida a que reclama, deverd a secretaria arguivar os autos.

Art. 37. A secretaria deverd estimular as partes e advogados a formular pedidos
de desarquivamento oralmente, para que sejam atendidos de modo imediato.
§1° Havendo impossibilidade de atender aos pedidos de desarquivamento na
forma prevista no caput, ou tendo a parte ou advogado optado em formuld-lo
por escrito, poderd a secretaria fazé-lo noutro momento, por meio de ato
ordinatério, infimando-se, em seguida, o requerente.

§2° Sendo o requerente advogado, terd direito & vista de processos findos,

mesmo sem procuragdo, pelo prazo de 10 (dez) diass2,

¥ Lei 9.099/95, art. 42. O recurso serd interposto no prazo de dez dias, contados da ciéncia da
sentenca, por peticdo escrita, da qual constardo as razdes e o pedido do recorrente.

[i::)

§ 2° ApOs o preparo, a Secretaria intimard o recorrido para oferecer resposta escrita no prazo de
dez digs.

31 CPC, art. 1.023, §2° O juiz intimard o embargado para, querendo, manifestar-se, no prazo de 5
(cinco) dias, sobre os embargos opostos, caso seu eventual acolhimento impligue a modificacdo
da decis@o embargada.

32 Lei 8.906/94, art. 7° Sdo direitos do advogado:

XV - refirar autos de processos findos, mesmo sem procuracao, pelo prazo de dez dias;
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§3° Caso o desarquivamento tenha sido postulado diretamente pela parte, terd
direito & vista no balcdo ou & obtencdo de cépia das pegas processuais que
solicitar.

Art. 38. Pedidos de desentranhamento de documentos serdo atendidos
diretamente pela secretaria, nos casos em que o processo for extinto sem exame
do mérito, bastando que no lugar dos documentos desentranhados conste uma
certiddo.

Paragrafo Unico. Ser@o retirados dos autos apenas os documentos gue instruem

a inicial, com excegdo da procuracéo.

CAPITULO XI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 39. A presente portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, ficando

revogadas todas as anteriores.

ANEXO |
QUESITOS DAS PERICIAS MEDICAS APLICAVEIS AS CAUSAS DE AUXiLIO-DOENCA
OU APOSENTADORIA POR INVALIDEZ

1. Fale brevemente sobre a anamnese e o exame fisico realizado no
periciando.

2. A parte autora possui alguma doenca ou les@o?2 Qual?

3. A doenga ou lesdo torna o periciando incapaz para o exercicio de sua
atividade habitual? De forma tempordria ou permanente? Justifique.

4. A doenga ou lesdo torna o periciando incapaz para o exercicio de outras

atividades que |he garantam a subsisténcia? Justifique.
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Sendo suscetivel de reabilitacdo para o exercicio de outra atividade que
lhe garanta a subsisténcia, é possivel estimar a data de recuperacdo da
capacidade laboral?

A incapacidade do periciando é decorrente do exercicio de sua
atividade laborativa habitual? {assim entendidas as doencas produzidas
ou desencadeadas pelo exercicio da atividade ou em funcdo de
condi¢coes especiais em que o trabalho é realizado e com ele se relacione
diretamente).

O periciando precisa de assisténcia permanente de outra pessoa?
Justifique.

Quais sGo as principais limitacdes impostas pela doenca ou lesdo que
acomete o periciando?

E possivel fixar, cinda que aproximadamente, a data do inicio da
incapacidade para o trabalho? Indicar o exame, laudo ou elemento em

que se baseia a resposta.

10. A doenca do periciando pode ser enquadrada como tuberculose ativa,

hanseniase, adlienagdo mental, neoplasia maligna, cegueira, paralisia
ireversivel e incapacitante, cardiopatia grave, doenca de Parkinson,
espondiloartrose anquilosante, nefropatia grave, estado avangado da
doenca de Paget (osteite deformante), AIDS, contaminacdo por
radiagcdo, com base em concluséo da medicina especializada ou

hepatopatia grave?

11. Preste outros esclarecimentos que entender necessdrios.

15

ANEXO II
QUESITOS DAS PERICIAS MEDICAS APLICAVEIS AS CAUSAS DE BENEFICIO
ASSISTENCIAL DE PRESTACAO CONTINUADA AO DEFICIENTE

A parte autora € ou j& foi paciente do(a) ilustre perito(a)?
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Diga o Sr. Perito qual o diagnéstico atual da patologia objeto da
solicitag&o do beneficio indeferido?

Diga o Sr. Perito se o diagnéstico atual foi estabelecido clinicamente ou
existe alguma comprovacdo por exame complementar?

Diga o Sr. Perito, no caso de resposta afirmativa ao quesito anterior, no
que tange a existéncia de exames complementares, qual(quais)
foi(foram) ofs) resultado(s) do(s) mesmo(s)2

Diga o Sr. Perito se a patologia declinada encontra-se em fase evolutiva
(descompensada) ou estabilizada (residual) 2

Diga o Sr. Perito se a parte autora encontra-se em uso de medicacdo
especificada para o diagndstico declinado?

Diga o Sr. Perito, nos termos da CIF (Classificac@o Internacional de
Funcionalidade, Incapacidade e Salde - qualificadores/construtos
utilizados para os diferentes componentes de acordo com o grau de
comprometimento):

a) No que se refere ao dominio “Funcdes e Estruturas do Corpo”, a parte
apresenta mudangas fisiolégicas e/ou anatémicas (deficiéncia)?

b) Quais sdo os qualificadores das unidades de classificacdo da
deficiéncia e de seu respectivo dominio?

c) O impedimento apresentado € de longa durac&o?

d) Qual a data/época de inicio desse impedimento, com base em
elementos objetivose

e) Houve periodos de melhora, desde a data acima, em que houvesse
reducdo ou remisséo do impedimento?

f) No que se refere ao dominio “Atividades e Participac@o” a parte tem
dificuldades para execucdo de tarefas?

g) Quais sdo os qudlificadores das unidades de classificacdo da

dificuldade e de seu respectivo dominio?
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h) Quais foram as unidades de classificacdo de cada dominio analisados
acima e os qudlificadores que, de acordo com o grau de
comprometimento, levaram & conclus@o das respostas acima?

) © INSS, na sua avaliagcdo, incorreu em erro cientifico2 Por que
(explicagcdo pormenorizada)?

Apresente o Sr. Perito outros esclarecimentos que julgar necessdrios ao

deslinde do caso.

ANEXO 11l
QUESITOS DA PERICIA SOCIOEONOMICA

Quantas pessoas residem com a parte autora, considerando todas as
pessoas residentes no mesmo domicilio, ainda que subdividido?2 Qual o
nome, filiagdo, datas de nascimento dessas pessoas, e qual o grau de
parentesco que hd entre elas?

Das pessoas descritas na resposta ao 1° quesito, quais auferem renda?
Quanto cada uma delas percebe mensalmente, inclusive a prépria parte
autora?

A renda mensal de cada uma delas é fixa ou varidvel? Se varidvel, qual o
rendimento médio dos Ultimos 12 meses?

Se nenhuma das pessoas que residem com a parte autora aufere renda
de trabalho, nem ela prépria, como fazem para sobreviver? Recebem
auxilio de assisténcia social de algum ente estatal? Se recebem outros
auxilios, de que tipo sd@o e qual o valor?

O imével em que a parte autora reside é proprio de sua familia ou &
alugado?

Ha veiculos, telefone e/ou eletrodomésticos na casa em que reside a

parte autora? Quais e quantos?
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7. O bdadirro em que reside a parte autora & servido por rede de dagua e
esgoto? A rua é asfaltada? A residéncia é préxima de hospitais e
fransporte publico?

8. Quais bens compdem o patriménio da parte autora e de sua familia
(iméveis, especialmente se deles aufere renda de aluguel, veiculos e
moveis de valor aprecidvel como elefrodomésticos)2

9. Diga o Sr. Perito, nos termos da CIF (Classificacdo Internacional de
Funcionalidade, Incapacidade e Salde - qualificadores/construtos
utilizados para os diferentes componentes de acordo com o grau de
comprometimento):

a) no que se refere ao dominio “Fatores Ambientais”, existem impactos de
barreiras, caracteristicas do mundo fisico, social e de atitude?

b) quais sGo os qualificadores das unidades de classificacdo da barreira e
de seu respectivo dominio?

c) no que se refere ao dominio “Atividades e Participagcdo”, a parte tem
dificuldades para a execucéo de tarefas?

d) quais sdo os qualificadores das unidades de classificacdo da
dificuldade e de seu respectivo dominio?

e) quais foram as unidades de classificacd@o de cada dominio analisados
acima e os qualificadores que, de acordo com o grau de
comprometimento, levaram & conclusé@o das respostas acima?

f) o INSS, em sua andlise, incorreu em erro cientifico2 Por gue (explicacdo
pormencrizada)?

10. Apresente o Sr. Perito outros esclarecimentos que julgar necessdrios co

FABIO STIEFYMARMUND

Juiz Federal titular da 2° Vara da Subsecad Judicidria de Vitéria da Conquista/BA

deslinde do caso.
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